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Urlaubsantrag
Antrag auf Erholungsurlaub und Genehmigung
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Mitarbeiter/in

Name, Vorname Abteilung

Urlaub

Urlaub vom bis einschließlich Arbeitstage Vertretung

Urlaubsanspruch im Jahr Bereits genommen Resturlaub aus Vorjahr Verbleibend nach Antrag

Art

Erholungsurlaub Sonderurlaub Unbezahlter Urlaub Überstundenabbau

Datum, Unterschrift Mitarbeiter/in

Entscheidung

genehmigt abgelehnt

Bemerkung

Datum, Unterschrift Vorgesetzte/r
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